ОБЯЗАННОСТИ

1. Подготовка документов к таможенному оформлению грузов, поступающих  в адрес предприятия и планируемых к ввозу:

· оформление письма-согласования на границу, ПП;

· получение санитарно-эпидемиологического, радиологического,     фитосанитарного разрешений на груз;

2. Таможенное оформление грузов предприятия:

· заявка и контроль платежей на таможню;

· подготовка всех необходимых документов к оформлению;

· заполнение ГТД в соответствии с нормативной базой;

· оформление ГТД и всех сопутствующих документов в таможенных органах.

3. Составление отчетов по платежам и ГТД  в бухгалтерию.   

4. Согласовывать  с координатором департамента операций вопросы, касающиеся сертификации, работы с ТПП и железной дорогой;

5. Участие в инвентаризации склада. 

6. Предоставлять в бухгалтерию первичную документацию по своему направлению;

7. Проводить ознакомления с изменениями действующего законодательства в области ВЭД для всех заинтересованных лиц. 

